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1. O0mue moJIoKeHHs

1.1. TTonoxenre 00 ApxuBe DenepasbHOr0 rocyAapCTBEHHOIO OOHKETHOIO
00pa3oBaTeIbHOIO YUpeKIeHHUs BBICILIETO o0Opa3zoBaHus «JlarectaHckui
roCyJIapCTBEHHBIH  YHHUBepcuTeT» (fajiee YHUBEpPCUTET) pa3paboTaHO HAa OCHOBaHHMH
npuMepHoro [lonoxeHus, yTBepiIAeHHOro rmnpukasom @DenepasbHOro apXHBHOIO
areaTcTBa ot 11 anpens 2018 r. N 42 “O06 yTBepk’IAeHUH NPUMEPHOTO MOJNOKEH S 06
apXHBe OpraHu3aluu”.

1.2. ApxuB (nanee — ApXuB) SBIs€TCS CTPYKTYPHBIM I[10/ipa3/ieJIeHHEM
VYHuBepcutera. ApXHMB  OCYLIECTBIsIET  XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBaHHE, Y4YeT |
UCIIOJIb30BaHWe NOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit ®enepaliu, JTOKYMEHTOB
BpeMeHHbIX (cBbille 10 7€eT) CpOoKOB XpaHeHHs, B TOM HYHUCJE IO JUYHOMY COCTaBy,
00pa3oBaBLIMXCS B JEATEILHOCTH YHUBEPCHUTETA, a TaKKe IOATNOTOBKY JIOKYMEHTOB K
nepenade Ha nocrosHHoe xpaHeHue B ['KY «II'A Pl», HCTOYHHKOM KOMILIEKTOBaHUS
KOTOPOTO BBICTYIIAeT Y HUBEPCUTET.

1.3. ApxuB co3naeTcsi B LeJIsIX CBOEBPEMEHHOI'O NPHEMa apXHBHBIX JTOKYMEHTOB
OT CTPYKTYPHBIX NOJipa3/ieJIeHui, obecrieyeHus ux y4eTa, COXpaHHOCTH, yIOpsIIOYeHUs U
MCTOJB30BaHUs B COOTBETCTBUM C MpaBWaMM paboOThl apXMBOB OpraHu3alMi H
MOJIFOTOBKE JJOKYMEHTOB Ha [IOCTOSIHHOE XpaHEHHe.

1.4. ApxuB BO3IJIaBJsieT Ha4aJlbHUK apXWBHOIO OTJeja, Ha3Ha4YaeMbld PEKTOPOM
VYHuBepcurera.

1.5. CorpynHuku ApxuBa NPUHUMAKOTCS Ha JOJDKHOCTB W OCBOOOXKIAOTCH OT
JIOJHKHOCTH ITPUKA30M peKTopa Y HUBEPCUTETA.

1.6. B cBoeii nesitenbHOCTH ApXHUB pyKOBOACTBYeTCS DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 N 125-®3 "OO6 apxuBHoM jene B Poccuiickoit ®enepauuu”, 3aKoHaMH,
HOPMaTHBHBIMH MpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit @enepauuu, cydbektoB Poccuiickon
®enepauru B cepe apxXMBHOTO Jena W JeJONpPOU3BOJCTBA, NpaBHUJIaMM OpraHU3alHH
XpaHeHusi, KOMIUIEKTOBAHUS, ydyeTa M HWCIOJIb30BaHHsS JTOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢donja
Poccuiickoit denepauuu U Apyrux apXMBHBIX JOKYMEHTOB B IOCYJapCTBEHHBIX OpraHax,
OpraHax MEeCTHOIO CaMOYIIpaBJIeHHs M OpraHM3alMAX , JOKAJIbHBIMH HOPMATHBHBIMH
aKTaMM TOCY/IapCTBEHHOI0 OpraHa, 3aKOHOAATelbHbIMM W HOPMATHBHBIMH aKTaMH,
CTaHJapTaMH M HOPMAaTHBHO-METOJAMYECKMMH JOKYMEHTaMH 1O JIeJONPOU3BOJCTRBY,
[lonoxeHuem o AOKyMeHTOOOOpOTE, YCTaBOM YHMBEPCHTETA, [PAaBHIIAMH BHYTPEHHETO
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TPYZOBOTO pacnopsiika YHUBEpCHTETa, HOPMATUBHBIMU AKTaMM 10 BOMPOCAM 3aLIUTBI
MH(OPMALIMHK, PABUIIAMH TEXHHKH GE30M1aCHOCTH M MOKAPHOM Ge30MacHOCTH, IPUKA3aMHU
W pacropshKeHUsIMM  peKTopa YHuBepcuTeTa, Hactosimm [lonoxeHueM W apyrumu
JIOKaJIbHBIMM HOPMAaTHBHBIMH aKTaMH Y HUBEPCUTETA.

1.7. ApxuB pacnonoxen no agpecy: r. Maxaukana, yn. Kopkmacosa 8, TenedoH
56-21-69.

I.8. Hacrosiiee nonoxxeHue mokeT ObITh H3MEHEHO W JIOTONHEHO B
YCTaHOBJICHHOM B YHuBepcutere nopsake. Ilpu peopranuszaumu YHuBepcurera
[Tonoxenue repsier cuy.

[Tonoxenne 06 ApxuBe paspabaThiBaeTcsi Ha OCHOBAHHMM IIpumepHoro nonoxenus
00 apxuBe MO COIVIACOBAHMIO C IKCMEPTHO-MPOBEPOYHON KOMHUCCHEHt MunucrepcTa
toctuund PJI1 (manee SIIK Muniocra PJ[) yTBepikaaeTcs peKkTopoM YHuBepcurera.
JloKyMeHTEI YHHBEPCUTETa HamnpaBleHHble JUIi PAcCMOTPEHHS [OCTYMAIOT Ha
cornacopanue OIIK Munucrepcrsa toctuimn PJl BMecte ¢ 3akmouennem [KY «IT'A
PI».
1.9. Hacrosiuee Ilonosxenne cocTaBlieHo B BYX IK3eMILISpax, OJUH U3 KOTOPBIX
XPaHHTCS B KAHLEJIAPUH, BTOPOH - B ApXuBe .

2. CocTaB 10KyMeHTOB ApXHuBa

ApXxuB YHUBEpCHTETA XPAHMUT:

2.1. 3aKOHYeHHBIE JIETONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHI MOCTOSHHOIO XpaHeHwus,
00pa3oBaBIIMECs B JEATENLHOCTH CTPYKTYPHBIX  MOApPA3/eleHHuii YHuBepcurera,
JOKyMeHTBI (cBbliie 10 JsieT) cpoka XpaHeHHs, HeOOXOIUMbIE B NPaKTHYEeCKOH
ACATENILHOCTH, TOKYMEHTBI 110 JINYHOMY COCTaBY.

2.2. JIOKyMEHTBI  IIOCTOSIHHOTO  XpaHeHHs W 110 JMYHOMY  COCTaBy
JIMKBUIIMPOBAHHBIX  (uIMaNoB  YHHBepcHTETa, HENOCPEJACTBEHHO  MOJYMHEHHbBIX
Yuusepcurery.

2.3. CrpaBOYHO-TIOUCKOBBIE CPEJCTBA K JOKYMEHTAM M y4YeTHbIE JOKYMEHTBI
ApxuBa YHUBepcHTETA.

3. 3apgaum Apxusa

3.1. KommiekToBaHue apXxuBa JOKYMEHTAMH ITOCTOSHHOTO H BPEMEHHBIX (CBbIIIE
10 ner) cpokoB XpaHeHHMs, B TOM uMcie JOKYMEHTAMH [0 JIMYHOMY COCTaBy,
00pa3oBaBlIKecs B IEATEIBHOCTH Y HUBEPCUTETA.

3.2. Yu4er u obecreyerne cOXpaHHOCTH JJOKYMEHTOB.

3.3. Hcnonbs3oBanue XPaHAUIMXCS B apXUBe JOKYMEHTOB.

3.4. TloaroroBka M mnepeiaya JIOKYMEHTOB, OTHOCSIIHXCS K apxXuBHOMY (oHy
Poccuiickoit Mesepanyu, Ha noctosiHHoe xpanerue B 'KV «LT'A PJI».

3.5. Meroauyeckoe pyKOBOJACTBO M  KOHTpOJNb  3a bopMUpoBaHHEM U
ohopmiieHHEM JIe]l B CTPYKTYPHBIX MOJpa3iielieHHsX YHHUBEpPCHUTETa U CBOEBPEMEHHOI
nepenaden UX B ApxXus.

3.6. Opranusanusi XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOpBIX InipejycmoTpen Il
Hacrosiero nosioxenus

4. ®@yuxuun Apxusa

OCHOBHBIMH QYHKUHMAMU ApXHUBa SIBISIOTCS:
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4.1. Ilpuem B ApxuB YHHUBEpcHTETa YIOPSAAOYEHHBIX JOKYMEHTOB CTPYKTYPHBIX
noapasjejeH|ii YHHUBepCUTeTa IMOCTOSIHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbilie 10 jeT) cpokos
XpaHeHHs, B TOM YUCIIEe 110 JIUYHOMY COCTaBYy.

4.2. Y4yer 1 obecniedyeHue COXPaHHOCTH NPUHATBIX B apXUB JOKYMEHTOB.

4.3. OcylecTBiI€HHE HCMOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB [0 3allpocaM OpraHu3alMil W
YACTHBIX JIML[ U HENOCPEJICTBEHHOE MCIOJIHEHWE 3alpOCOB, Bbl1auya apXWBHBIX KOIMUH
JIOKYMEHTOB, apXUBHBIX BBIUCOK U apXUBHBIX CITPABOK.

4.4. Tlposenenue 3KcnepTU3bl LEHHOCTH M OCYIIECTBJIEHHME  KOMILIEKCa
OpPraHM3allMOHHBIX M METOJMYECKMX MEpONpUsTUH MO Inepejaye JOKYMEHTOB Ha
OCTOSIHHOE XpaHEeHHe.

4.5. Ocy1uecTBIsieT NOJATOTOBKY M NMPEJICTaBISIET:

- Ha pacCMOTPEHHE W COIJIaCOBAHME JKCMEPTHOM KOMMCCHM OpraHM3aluy
OITUCH JIe] MIOCTOSIHHOIO XpaHeHUsl, BpeMeHHBIX (cBbile 10 J1eT) cpokoB XpaHeHus, B
TOM YHCJIE€ 10 JIMYHOMY COCTaBy, a TaK)Ke aKThl O BBIJEIEHUHM K YHUYTOKEHHUIO
ApXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE IOJJIEXKAIUUX XPAaHEHHUIO, aKThl 00 yTpare NOKYMEHTOB,
aKThl O HEHCIIPABUMBIX MTOBPEXACHUSX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

- Ha yTBepxkaeHue DIIK Munrocra P/l onucu gen nocTosHHOro XpaHeHHs;

- Ha coryiacoBanue JIIK MuHntocta P/l onucu nen no TM4HOMY COCTaBYy;

- Ha cornacoBanue JIIK Muniocta P/l akThl 00 yrpaTe JOKYMEHTOB, aKThI O
HEUCIIPABUMBIX MOBPEXKIECHUAX aPXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

- Ha YTBEP)KIEHHE PYKOBOIMTEIIO OPraHM3alMdd OMUCH JIeJ MOCTOSHHOIO
XpaHEeHUs!, ONUCH BpeMeHHbIX (cBblle 10 JeT) cpoKOB XpaHeHHs, B TOM YHCJIe OMUCH
Jel 10 JIMYHOMY COCTaBy, aKTbl O BBIJEJIEHHMHM K YHHMYTOXKEHHIO apXHBHBIX
JOKYMEHTOB, He MOJJIeXallUX XPAaHEHHUIO, aKThl 00 yTpare AOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCIIPABUMBIX MTOBPEKACHUIX aPXUBHBIX 1OKYMEHTOB.

4.6. Opranuzyer nepenadyy J0KymMeHTOB ApxuBHoro ¢ounna Poccuiickoit
Denepauuu Ha nocrosinHoe xpaHenue B I'KY «LI'A P/I», ¢ cobnonenueM tpeboBaHuii,
ycTaHaBiniBaembix dDenepalibHbIM apXMBHBIM areHTCTBOM.

4.7. OpraHu3yer ¥ IPOBOAUT 3KCHEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbiie 10 s1eT) CpOKOB XpaHEHMs!, HAXOASAIIMXCS Ha XpaHEeHUH B ApXuBe YHUBEpCUTETA B
uesnsx ordbopa JOKYMEHTOB I BKJIIOYEHHs B cocTaB ApxuBHoro ¢oHpaa Poccuiickoii
Denepanyu, a TakKe BbIABICHUs JOKYMEHTOB, HE MOJIeKAIIUX JaJIbHEHIIEMY XpaHEHHUIO.

4.8. YyacTtByer B pa3paboTke [JAOKYMEHTOB YHHUBEpCcHTEeTa [0 BOIpOCaM
apXUBHOIO JieJ1a U JIeJIONPOU3BO/ICTBA.

4.9. IlpencraBnser B ' KY «III'A PJl» ydetrHble cBeneHusi 06 oObemMe U cocTaBe
XpaHsLIMXCs B apxuBe YHHUBEpcHTEeTa IOKYMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoi
Qenepanii M APYrMX AapXMBHBIX JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C  [OPSJIKOM
rocyapCTBEHHOIO y4yeTa 1oOKyMeHTOB ApxuBHoro Pocculickoilt Menepaumu.

5. IlpaBa ApxuBa
ApXHB UMeeT NpaBo:
5.1. TlpencrasnsTh PYKOBOACTBY OpraHu3aluu MPEeAIOKEHUS no
COBEPILLIEHCTBOBAHHMIO OPraHU3alUKi XpaHEHHUs!, KOMIIJIEKTOBAHUS, y4eTa U UCIOJb30BaAHUS
aApXMBHBIX JJOKYMEHTOB B ApXuBe YHHUBEpCHTETA.
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5.2. TpeboBaTh OT CTPYKTYpPHBIX MOApa3/ieSieHHii CBOEBPEMEHHOM nepeaayv B
ApXHB JIOKYMEHTOB B yIOPSIZIOYEHHOM COCTOSHHH.

5.3. B3aumoJeicTBOBaTh €O CTPYKTYPHBIMH MOJpa3/ieleHUsIMH YHuBepcurera
[P pCIICHHH BOINPOCOB, OTHOCSAUIMXCS K KOMIETEHUMH ApXHBa, B TOM YHCIIe
3anpalinBaThk W N0JIy4aTh MaTepualsl (CrpaBKu, HHYOPMALHIO, CBEJIEHHS) HEOOXOMMbIe
115 paboTbl ApxuBa.

5.4. JlaBath peKOMEHJALUMH CTPYKTYPHBIM TOJAPA3JENCHHSIM OpPraHU3allkuu 110
BOIIPOCAM, OTHOCAILIMMCS K KOMIIeTeHUMH ApXHUBa Y HUBEpCUTETA.

5.5. Tlpunumare yyactue B 3acegannsx IITK Muntocra PJI;

6. OTBercTBeHHOCTH ApXHBa

ApPXHB HeceT OTBETCTBEHHOCTb:

6.1. HecobGuonenue ycnosuii obecneuenns COXPaAHHOCTH JOKYMEHTOB.

6.2. YTpary M HECAHKLIHOHUPOBAHHOE YHHUYTOXKEHHE JIOKYMEHTOB.

6.3. HeobocHoBaHHbI OTKa3 B npueme Ha XpaHeHHUe JIOKYMEHTOB IOCTOSIHHOI'O
XPaHCHHUs U IO JIMYHOMY COCTaBY NPH JUKBH/ALMH OPTraHU3allMK HIIH H3MEHEHHH (OPMbI
COOCTBEHHOCTH.

6.4. Hapyuienve npaBuil HCMOJIB30BaHKs JJIOKYMEHTOB U JIoCTyIna Iojb3oBaTesei
K IOKYMEHTaM, yCTaHOBIIEHHBIX 3aKOHO/IATeJIbCTBOM. !

6.5. OTBETCTBEHHOCTh COTPYJHMKOB ApPXHMBAa YCTAHABIMBAETCS JOMKHOCTHBIMH
HHCTPYKLHUSMH.

7. DHHAHCHPOBAHME AEATEIbHOCTH
DHHAHCHPOBaHHE JIATENILHOCTH APXHBA OCYIIECTBISETCS 3a CUeT denepansHOro
Oro/KeTa 1 BHEOIO/DKETHBIX CPEJICTB.



